
Guía para la utilización de equipos en la Unidad de Investigación 2025. 

 

A continuación, se presenta la guía para la solicitud de uso de los equipos de la Unidad de 

Investigación. 

Se dará acceso de lunes a viernes en horarios de 9:00 a 17:00 hrs. 

A continuación, se detallan los requisitos para poder acceder a la unidad de Investigación, así como 

la descripción de los equipos que estarán disponibles. 

Requisitos para el Ingreso. 

1. Únicamente se dará acceso a la persona que se indica en la “SOLICITUD GENERAL DE SERVICIO”, 

la cual podrá permanecer dentro de la unidad de investigación el tiempo estrictamente necesario 

para realizar las actividades solicitadas. 

2. Toda persona que ingrese a la Unidad de Investigación deberá presentarse respetando las 

medidas de seguridad que se indican en cada área, sin dejar de utilizar bata de trabajo todo el 

tiempo que permanezca en la unidad de investigación. 

3. El uso de los equipos se permitirá únicamente por cita la cual, puede ser acordada vía telefónica 

(ext 81418) o a través de correo electrónico ( unidadinvestigacion.fmvz@gmail.com ), la cual para 

agendarse debe realizarse de la manera ya establecida; esto es, entregando primero la “solicitud 

general de servicio” (una por cada equipo diferente que se solicite) que es llenada y firmada por el 

académico responsable. El formato “solicitud general de servicio” se entrega en físico con la firma 

correspondiente. 

Los formatos “hoja de uso diario” se entrega EN DIGITAL y formato PDF con anticipación a acudir a 

la unidad de investigación (vía email), con la finalidad que se entreguen con los códigos de registro 

que se les asignó, así como los horarios de uso previamente acordados y la fecha de uso del equipo; 

preferentemente, se deben enviar un día previo al uso del equipo solicitado o en su defecto, 

momentos antes de acudir a la unidad de investigación. De no ser así, no se podrá dar acceso, 

aunque se tenga una cita agendada.  

A continuación, se anexa un ejemplo de llenado de los formatos. Se reitera que únicamente el 

formato “SOLICITUD GENERAL DE SERVICIO” se entrega de manera física CON LA FIRMA DEL 

ACADEMICO RESPONSABLE. 

4. Los resultados que se generen serán enviados en el transcurso del mismo día que sean generados 

a los correos electrónicos que se detallen en las solicitudes de servicio. Esta estrictamente prohibido 

utilizar memorias externas en cualquier equipo utilizado en la unidad de investigación. 
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Ejemplo de llenado de la “Solicitud general de servicio” 

 

 



Ejemplo de llenado de la “Hoja de uso diario”, específica para cada equipo 

 


